
進口投單前報備退運程序 

BD關別作業程序 

步驟一、 

填寫退運申請書，填寫要點如下： 

一、無特定格式。 

二、填入運輸資料及預備進口碼頭。 

三、詳述預備進口商品（品名、規格、尺寸、…等）。 

四、詳述退運原因。 

步驟二、 

投遞申請書，流程如下： 

一、簽審申請書，由商品歸類估價單位股長查詢有無通報，簽審是否收文。 

二、同已經簽審之申請書到服務台收文。 

三、同收文簿送到簽審估價單位收文確認。 

步驟三、 

投遞報單，查驗商品，流程如下： 

一、投遞報單，收單前先到簽審估價單位取回申請書裝訂於報單上投單。 

二、會同查驗。 


